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REGULAMIN WYPOŻYCZANIA INSTRUMENTÓW 

 

 Regulamin wypożyczania instrumentów 

w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach 

 

§1 

1. Instrumenty wypożyczalni są własnością Szkoły Muzycznej I stopnia w Niwiskach – 

zwanej dalej Szkołą.  

2. Instrumenty wpisane do ewidencji użytkowej Szkoły nie są wypożyczane. 

3. Z wypożyczalni instrumentów mogą korzystać w pierwszej kolejności: 

a) uczniowie Szkoły – zwani dalej użytkownikami; 

b) nauczyciele Szkoły. 

W przypadku braku zapotrzebowania, instrumenty wypożyczali mogą zostać 

wypożyczone innym wnioskodawcom na warunkach określonych w odrębnej umowie. 

4. Wypożyczalnia instrumentów ma na celu umożliwienie użytkownikowi nauki na 

początkowym etapie kształcenia, do czasu zakupu własnego instrumentu.  

§2 

1. Decyzje i czynności związane z wypożyczaniem, zwrotem oraz przedterminowym 

zwrotem instrumentów podejmuje dyrektor Szkoły lub osoba przez niego 

upoważniona- sekretarz Szkoły. 

2. Aby wypożyczyć instrument rodzice/opiekunowie prawni ucznia konsultują tę 

potrzebę z Nauczycielem przedmiotu (nauczycielem instrumentu). Po uzyskaniu 

aprobaty należy wypełnić wniosek o wypożyczenie instrumentu i wnieść opłatę za 

wypożyczenie. Następnie należy dopełnić formalności przedstawiając wymagane 

dokumenty, podpisując Wniosek , Umowę wypożyczenia instrumentu, Rewers 

z danymi Wypożyczającego i osoby poręczającej oraz zapoznać się z treścią 

Oświadczeń dotyczących zwrotu instrumentów. Szczegółowych informacji udziela na 

ten temat sekretarz Szkoły. 

3. Nauczyciel przedmiotu (nauczyciel instrumentu) jest obowiązany do kontrolowania 

stanu magazynowego wypożyczali oraz posiadania informacji dotyczących 

instrumentów wypożyczonych w zakresie jego profesji. Informacji w tym zakresie 

udziela sekretarz Szkoły. 

4. Nauczyciel przedmiotu wybiera instrument przeznaczony do wypożyczenia dla danego 

użytkownika i informuje o tym sekretarza Szkoły. 

5. Instrument jest wypożyczany na czas określony, zawarty w Umowie 

wypożyczenia  Nauczycielem przedmiotu, a następnie z sekretarzem Szkoły. 

6. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z 14-dniowym terminem wypowiedzenia. 
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7. Wypożyczający ma obowiązek oddania instrumentu w stanie bardzo dobrym, wraz 

z wypełnionym Oświadczeniem dotyczącym serwisowania i stanu instrumentu 

podpisywanym przez Wypożyczającego i Nauczyciela przedmiotu. Oświadczenie to jest 

dostępne na stronie Szkoły. Przedstawienie podpisanego Oświadczenia jest 

obligatoryjne podczas zwrotu instrumentu.  

8. Przed oddaniem instrumentu Wypożyczający ma obowiązek wniesienia wymaganych 

opłat, wynikających z Umowy wypożyczenia instrumentu i realnego czasu użytkowania 

oraz w sytuacjach wyjątkowych w terminie 14 dni od daty odebrania listu poleconego 

z informacją o konieczności zwrotu instrumentu. 

 

§3 

 

1. Opłaty za wypożyczenie instrumentu są wnoszone na konto budżetu Gminy Niwiska. 

Nr konta:  11 9180 1034 2003 2001 3909 0003 

2. W tytule opłaty należy zawrzeć: „Wypożyczenie nazwa instrumentu, imię i nazwisko 

ucznia” np. „Wypożyczenie fletu, Ewa Kowalska”. 

3. Kwotę opłaty rocznej na dany rok szkolny (wrzesień-sierpień) za wypożyczenie 

instrumentu dla ucznia Szkoły, nauczyciela oraz innych Wypożyczających ustala 

i zmienia nie częściej niż raz w roku zarządzeniem dyrektor Szkoły. Informacje na ten 

temat są dostępne na stronie internetowej Szkoły w zakładce: „Wypożyczenie 

instrumentu”. 

4. Opłata roczna za wypożyczenie instrumentu jest dokonywana „z góry”, przed 

pobraniem instrumentu.  

5. W przypadku wydłużenia lub krótszego okresu wypożyczenia instrumentu kwotę 

opłaty wylicza się proporcjonalnie. W przypadku wcześniejszego oddania instrumentu, 

kwota opłaty może być zwrócona w wartości równej pełnym opłaconym, 

niewykorzystanym miesiącom, na wniosek rodzica. 

6. W przypadku prolongowania czasu wypożyczania instrumentu Wypożyczający jest 

obowiązany do konsultacji z Nauczycielem przedmiotu, a po uzyskaniu aprobaty, do 

poinformowania sekretarza Szkoły. Następnie dokonuje się stosownych adnotacji na 

Rewersie. Następnie wypożyczający niezwłocznie wnosi stosową opłatę „z góry” za 

kolejny okres wypożyczania. 

7. W przypadku wymiany instrumentu na większy, konieczne jest konsultacja 

z Nauczycielem przedmiotu, następnie przedstawienie sekretarzowi Szkoły 

instrumentu wraz z Oświadczeniem Wypożyczającego i Nauczyciela przedmiotu 

o należytym stanie oddawanego instrumentu i zamiana instrumentów z adnotacją na 

Rewersie. 

8. W sytuacji wyjątkowej dyrektor Szkoły może wyrazić zgodę na dokonywanie płatności 

za wypożyczenie instrumentu w formie miesięcznych rat, na pisemny wniosek 

Wypożyczającego. 
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§4 

1. Wypożyczający zobowiązuje się do używania przez siebie i użytkownika 

wypożyczonego instrumentu zgodnie z jego przeznaczeniem oraz do utrzymania go 

w należytym stanie i poszanowaniu. Nie wolno odstępować instrumentu innym 

osobom. 

2. Wypożyczający instrument ponosi pełną odpowiedzialność materialną za utratę bądź 

uszkodzenie instrumentu. Potwierdza to podpisem na Umowie wypożyczenia 

instrumentu i  Rewersie. 

3. Zwrot instrumentu jest możliwy po wcześniejszym dokonaniu przez wypożyczającego 

serwisu wypożyczanego instrumentu w autoryzowanym serwisie. Informacje  i decyzje 

dotyczące serwisowania udziela i podejmuje Nauczyciel przedmiotu. Koszty logistyki 

i serwisu ponosi Wypożyczający. 

4. Zwrot instrumentu jest możliwy po wypełnieniu i dostarczaniu wraz z instrumentem 

do sekretarza Szkoły Oświadczenia Wypożyczającego i Nauczyciela przedmiotu. 

W dokumencie tym wypożyczający oświadcza, że serwisował instrument lub 

nauczyciel przedmiotu stwierdził brak potrzeby serwisowania instrumentu, 

a nauczyciel przedmiotu, po sprawdzeniu instrumentu oświadcza prawidłowy, 

wizualnie i technicznie bardzo dobry stan instrumentu, pozwalający na wypożyczenie 

go i dalsze użytkowanie w przyszłości  przez kolejnego ucznia. 

5. W przypadku uszkodzenia instrumentu wypożyczający i/lub użytkownik winien 

natychmiast zawiadomić o tym fakcie Nauczyciela przedmiotu, który w porozumieniu 

z dyrektorem Szkoły zdecyduje o sposobie naprawy, który jest wiążący dla 

Wypożyczającego.  

6. W przypadku zagubienia, kradzieży lub wystąpienia uszkodzenia uniemożliwiającego 

skuteczną naprawę instrumentu, Wypożyczający powinien, niezwłocznie powiadomić 

o tym fakcie  Nauczyciela przedmiotu  i dyrektora Szkoły. Następnie w porozumieniu 

z Nauczycielem przedmiotu i dyrektorem Szkoły wypożyczający  odkupuje nowy 

instrument takiego samego modelu lub w tej samej klasie instrumentów, po aktualnie 

obowiązującej cenie. O marce i modelu instrumentu decyduje nauczyciel przedmiotu 

w porozumieniu z dyrektorem Szkoły. Koszty nowego instrumentu, logistyki 

i transportu ponosi Wypożyczający. 

7. Zamiennego przyjęcia instrumentu dokonuje dyrektor Szkoły. Nie ma możliwości 

przyjęcia przez Szkołę wpłaty gotówkowej na zniszczony/zagubiony instrument. 

8. Naprawy i inne ingerencje w wypożyczony instrument mogą być dokonywane po 

wcześniejszej akceptacji planowanych działań przez Nauczyciela przedmiotu 

i poinformowaniu dyrektora Szkoły z zastrzeżeniem ust. 9. 

9. Po wcześniejszym zasięgnięciu informacji od Nauczyciela przedmiotu, Wypożyczający 

dokonuje wymiany na własny koszt następujących elementów: 

a) w instrumentach smyczkowych - strun, włosia, żeberek i kalafonii do smyczków; 

b) w instrumentach dętych – stroików, ligatur, ustników; 
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c) w instrumentach perkusyjnych – pałek, membran;  

d) w gitarach – strun; 

e) futerałów, szelek i innych akcesoriów. 

10. Szkoła ma prawo wymiany i naprawy elementów wymienionych w ust. 9 oraz 

remontów i serwisów instrumentów wypożyczalni. O podjęciu takiego działania 

decyduje dyrektor Szkoły. 

11. Wypożyczający ma obowiązek zapoznania się z niniejszym Regulaminem przed 

podjęciem działań mających na celu wypożyczenie instrumentu. 

12. Załącznikami niniejszego regulaminu są:  

1) Wniosek 

2) Umowa wypożyczenia instrumentu 

3) Rewers 

4) Oświadczenia Nauczyciela przedmiotu i wypożyczającego przed oddaniem 

instrumentu 

13. W sprawach nie objętych niniejszym Regulaminem stosuje się aktualnie obowiązujące 

przepisy prawa. 

14. Regulamin wchodzi w życie z dniem 03 marca 2025 r. 
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Załącznik 1 

Regulaminu wypożyczenia instrumentów 

w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach  

 

Niwiska, ………………………………………………. 
                                         (data) 

 

Dyrektor  

Szkoły Muzycznej I stopnia w Niwiskach 

mgr inż. Anna Mucha 

 

WNIOSEK 

 

Proszę o wypożyczenie instrumentu: ………………………………….………..………………………………………. 

                                                                                (opis wypożyczanego instrumentu: podać nazwę typ i wielkość) 

dla mojego dziecka:  ……………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                                      (imię i nazwisko ucznia Szkoły) 

Na poręczyciela proponuję ……………….…………………………………………………………………………….…… 

                                                                                                      (imię i nazwisko poręczyciela) 

Nauczyciel przedmiotu głównego/instrumentu: …………………………………………………….……………. 

                                                                                                                        (imię i nazwisko nauczyciela) 

 

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem* się z Regulaminem wypożyczania 

instrumentów Szkoły Muzycznej I stopnia w Niwiskach i zobowiązuję się do przestrzegania 

zawartych tam postanowień. 

 

……….……………………………………………………………………………… 
                                   (podpis Wypożyczającego - rodzica/opiekuna  

                                     wnioskującego o wypożyczenie instrumentu) 

 

*niewłaściwe skreślić 
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Załącznik 2 

Regulaminu wypożyczenia instrumentów 

w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach  

 

UMOWA 

wypożyczenia instrumentu 

 

zawarta dnia ………………………………………. r. w Niwiskach pomiędzy: Szkołą Muzyczną I stopnia 

w Niwiskach - zwaną dalej „Szkołą” reprezentowaną przez dyrektora mgr inż. Annę Muchę, 

a Panią/em ……………………………………………….…………………………………………………………………………. 

zamieszkałą/ym …………………………………………………………………………………………………..………………., 

legitymującą/ym się dowodem osobistym [seria, numer]- ……………………………………………………,  

zwaną/ym dalej „wypożyczającym". 

 

§ 1  

 

Przedmiotem niniejszej umowy jest odpłatne udostępnienie instrumentu 

muzycznego, będącego własnością Szkoły, w stanie bardzo dobrym: 

………………………………………………………………………………………………………………………..…….……………,  
(rodzaj, marka i oznaczenie instrumentu) 

 

dla potrzeb edukacyjnych ucznia – zwanego dalej „użytkownikiem”: 

….…………………………………………………………………………………………………………………………………………., 

                                                                                          (imię i nazwisko ucznia) 

 
na czas oznaczony od dnia: …………………………..…….………. do dnia: ……………………..………………… 

Wartość instrumentu w dniu zakupu wyniosła: ……………..………………………. zł  

słownie: …………………………………………………………………………………………………………………..…złotych. 

Wypożyczający oświadcza, że odebrał przedmiot niniejszej umowy w stanie bardzo 

dobrym i nie zgłasza żadnych zastrzeżeń. 

Wypożyczający oświadcza, że zapoznał się z : „Regulaminem wypożyczania 

instrumentów w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach”. 
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§ 2  

 

1. Wypożyczający jest obowiązany do opłaty z góry 120 zł, stanowiącej koszt 

wypożyczenia jednego instrumentu na czas roku szkolnego (wrzesień-sierpień). 

W przypadku zmiany okresu wypożyczenia, opłatę nalicza się proporcjonalnie, 10 zł za 

każdy miesiąc, w interwale miesięcznym. 

2. Opłatę należy uiścić wcześniej i dowód wpłaty dostarczyć do sekretariatu Szkoły 

najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

3. Kontynuowanie wypożyczenia instrumentu w kolejnym roku szkolnym jest 

jednoznaczne z przedłużeniem niniejszej umowy i wystąpienia konieczności wniesienia 

kolejnej opłaty rocznej. Wysokość tej opłaty wskazuje dyrektor szkoły w stosownym 

zarządzeniu jednokrotnie w ciągu roku. 

4. Wypożyczający przyjmuje na siebie obowiązek regularnego dokonywania opłat za 

wypożyczenie instrumentu. 

5. W przypadku, gdy do Szkoły Muzycznej I stopnia w Niwiskach uczęszcza dwójka i więcej 

dzieci wypożyczającego, drugie z nich za wypożyczenie instrumentu płaci 50% kwoty 

opłaty, a trzecie wypożycza bezpłatnie. 

6. Opłat za wypożyczenie instrumentu dokonuje wypożyczający na rachunek bankowy 

Urzędu Gminy w Niwiskach.  

Nr rachunku: 11 9180 1034 2003 2001 3909 0003 

7. W tytule opłaty należy zawrzeć: „Wypożyczenie nazwa instrumentu, imię i nazwisko 

ucznia” np. „Wypożyczenie fletu, Ewa Kowalska”. 

8. W przypadku wcześniejszego oddania instrumentu, część opłaty może być zwrócona 

w wartości równej pełnym, opłaconym, niewykorzystanym miesiącom, na wniosek 

rodzica. 

 

§ 4  

 

1. Wypożyczający zobowiązuje się do używania przez użytkownika przedmiotu niniejszej 

umowy zgodnie z jego przeznaczeniem oraz do utrzymania go w należytym stanie 

i poszanowaniu.  

2. Nie wolno odstępować instrumentu innym osobom. 
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§ 5  

1. Zwrot instrumentu jest możliwy po wcześniejszym dokonaniu przez wypożyczającego 

serwisu wypożyczanego instrumentu w autoryzowanym serwisie. Informacje na temat 

punków serwisowych udziela nauczyciel przedmiotu. Kwestie logistyczne i koszt 

serwisu ponosi wypożyczający. 

2. Zwrot instrumentu jest możliwy po wypełnieniu i dostarczaniu wraz z instrumentem do 

sekretariatu Szkoły Oświadczenia wypożyczającego i nauczyciela przedmiotu 

stanowiącego Załącznik 4 Regulaminu Wypożyczania Instrumentów. W dokumencie 

tym wypożyczający oświadcza, że serwisował instrument, a nauczyciel przedmiotu, po 

sprawdzeniu instrumentu oświadcza prawidłowy stan instrumentu, umożliwiający 

przekazanie go w przyszłości kolejnemu uczniowi. 

 

§ 6  

1. Wypożyczający instrument ponosi odpowiedzialność materialną za utratę bądź 

uszkodzenie instrumentu. 

2. W przypadku uszkodzenia instrumentu wypożyczający i użytkownik winien 

natychmiast zawiadomić o tym fakcie nauczyciela przedmiotu, który 

w porozumieniu z dyrektorem Szkoły zdecyduje o sposobie naprawy, który jest 

wiążący dla wypożyczającego.  

3. W przypadku zagubienia, kradzieży lub wystąpienia uszkodzenia 

uniemożliwiającego skuteczną naprawę instrumentu, wypożyczający powinien na 

piśmie, niezwłocznie powiadomić o tym fakcie  nauczyciela przedmiotu  i dyrektora 

Szkoły. Następnie w porozumieniu z nauczycielem przedmiotu i dyrektorem Szkoły 

wypożyczający  odkupuje nowy instrument takiego samego modelu lub w tej samej 

klasie instrumentów, po aktualnie obowiązującej cenie. O marce i modelu 

instrumentu decyduje nauczyciel przedmiotu w porozumieniu z dyrektorem Szkoły.  

4. Zamiennego przyjęcia instrumentu dokonuje dyrektor Szkoły. Nie ma możliwości 

przyjęcia przez Szkołę gotówki lub wpłaty gotówkowej na zniszczony instrument. 

5. Koszty odkupienia lub naprawy instrumentu i związana z tym organizacja ciąży na 

wypożyczającym. 
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6. Naprawy  i inne ingerencje w wypożyczony instrument mogą być dokonywane po 

wcześniejszej akceptacji planowanych działań przez nauczyciela przedmiotu 

i poinformowaniu dyrektora Szkoły z zastrzeżeniem ust. 7. 

7. Po wcześniejszym zasięgnięciu informacji od nauczyciela przedmiotu, 

wypożyczający dokonuje wymiany na własny koszt następujących elementów: 

a) w instrumentach smyczkowych - strun, włosia i kalafonii do smyczków; 

b) w instrumentach dętych – stroików i ustników; 

c) w instrumentach perkusyjnych – pałek, membran;  

d) w gitarach – strun; 

e) futerałów, szelek i innych akcesoriów. 

8. Szkoła ma także prawo wymiany i naprawy elementów wymienionych w pkt 7. 

O podjęciu takiego działania decyduje dyrektor Szkoły. 

9. Potwierdzeniem przyjęcia warunków niniejszej umowy i „Regulaminu 

wypożyczania instrumentów w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach” jest podpis 

wypożyczającego na niniejszej umowie oraz rewersie i wniosku stanowiących 

załączniki Regulaminu wypożyczania instrumentów. W rewersie znajdują się dane 

wypożyczającego, poręczyciela, dokładne dane dotyczące wypożyczanego 

instrumentu oraz mają miejsce wszelkie adnotacje dotyczące wymiany 

instrumentu itp. 

§ 7  

1. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę zgodnie z „Regulaminem wypożyczania 

instrumentów w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach”. 

2. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 

cywilnego. Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku 

realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby Szkoły. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

wypożyczającego i Szkoły. 

 

………………………………………………………………            ………………………………………………………………… 
(podpis dyrektora szkoły lub osoby upoważnionej)                                     (podpis wypożyczającego) 
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Załącznik 3 

Regulaminu wypożyczenia instrumentów 

w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach  

REWERS 

Potwierdzam odbiór wypożyczonego w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach 

instrumentu: …………………………………………………………………………………..……….…..……………………….. 

nr inwentarzowy: ………………………………….…………………………………………………..………………………….. 

wypożyczonego na czas od dnia: ……………………………….. do dnia: …………………..………………………, 

którego użytkownikiem będzie: ……………………………………………………….……………………………….. 

                                                                                  (imię i nazwisko ucznia, klasa, grupa, cykl nauczania) 

Wypożyczający, a następnie poręczyciel przyjmuje pełną odpowiedzialność za 

wypożyczony instrument i zobowiązuje się do poszanowania instrumentu i jego zwrotu 

w stanie nieuszkodzonym, bardzo dobrym najpóźniej do zakończeniu nauczki użytkownika 

w Szkole oraz na każde wezwanie dyrektora Szkoły Muzycznej I stopnia w Niwiskach.  

Nauczyciel przedmiotu kierujący do wypożyczenia, obowiązany do udzielania 

informacji i sprawdzenia instrumentu przed oddaniem: ………………………………………………………… 

Dane wypożyczającego i poręczyciela: 

WYPOŻYCZAJĄCY PORĘCZYCIEL 
Imię i nazwisko Imię i nazwisko 

Nr dowodu osobistego Nr dowodu osobistego 

Podpis Podpis 

Z magazynu instrument wydała Agnieszka Reguła-Skiba …….…….……………………..…………………… 

                                                                                                                                             (data i podpis)  

Uwagi: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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REGULAMIN WYPOŻYCZANIA INSTRUMENTÓW 

Załącznik 4 

Regulaminu wypożyczenia instrumentów 

w Szkole Muzycznej I stopnia w Niwiskach  

 

OŚWIADCZENIE NAUCZYCIELA PRZEDMIOTU 

 

Niżej podpisana/y, będąc nauczycielem przedmiotu, kompetentnym do oceny stanu 

wypożyczonego instrumentu:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

                                              (nazwa, wielkość, model, oznaczenia instrumentu) 

stwierdzam bardzo dobry stan tego instrumentu, umożliwiający oddanie go przez 

Wypożyczającego i wypożyczenie w przyszłości kolejnemu uczniowi.   

Stwierdzam brak konieczności serwisowania instrumentu.  

 

……………………………………………………………….. 

     (data i czytelny podpis nauczyciela przedmiotu) 

 

OŚWIADCZENIE WYPOŻYCZAJĄCEGO 

Niżej podpisana/y, będąc Wypożyczającym instrument:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………, 

 (nazwa, wielkość, model, oznaczenia instrumentu) 

którego użytkownikiem jest: ………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                                      (imię i nazwisko ucznia) 

planuję zwrócić ten instrument. Stosownie do wypełnienia ustaleń Regulaminu wypożyczania 

instrumentów w Szkole Muzycznej i stopnia w Niwiskach oraz Umowy wypożyczenia 

oświadczam, że instrument jest w stanie bardzo dobrym, został poddany serwisowaniu 

w autoryzowanym serwisie poleconym przez nauczyciela przedmiotu lub nauczyciel ten podjął 

decyzję o braku konieczności serwisowania instrumentu.  

 

……………………………………………………………….. 

         (data i czytelny podpis wypożyczającego) 


